POLITECHNIKA POZNANSKA

WYDZIAL INZYNIERII ZARZADZANIA
ul. J. Rychlewskiego 2, 60-965 Poznan
tel.: +48 (61) 665 33 74

e-mail: office_demf@put.poznan.pl
www.fem.put.poznan.pl

Politechnika Poznanska, Wydziat Inzynierii Zarzagdzania, poszukuje pracownika na stanowisko

Specjalista ds. obstugi studentow miedzynarodowych w dziekanacie

Wymagania:
e biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i w pi$mie,
e wyksztatcenie wyzsze,
e znajomosc¢ pakietu MS Office,
e komunikatywnos¢,
e sumiennos¢ i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan,
e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Dodatkowym atutem bedzie:
e znajomos¢ innych jezykdw europejskich,
e doswiadczenie w obstudze studentow.

Zakres obowigzkow:
e wykonywanie prac organizacyjno-administracyjnych zwigzanych z rekrutacjq i przebiegiem
ksztatcenia studentéw miedzynarodowych,
e obstuga programu komputerowego dedykowanego do obstugi toku studiow,
e wspodtpraca z innymi dziatami Uczelni,
e redagowanie/ttumaczenie tekstéw na jezyk angielski.

CV i list motywacyjny nalezy sktadaé na adres mailowy: office_ demf@put.poznan.pl

W ofercie prosimy zawrze¢ klauzule ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb procesu rekrutacji.”

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi osobami.
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Klauzula informacyjna dla potrzeb rekrutacji:

W mysl art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dale;j:
RODO), informujemy, ze:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Politechnika Poznanska, Pl. Marii
Sktodowskiej—Curie 5, 60-965 Poznan, e-mail: biuro.rektora@put.poznan.pl, telefon: 61 665
3639.

Inspektorem danych osobowych jest Piotr Otomanski, e-mail: iod@put.poznan.pl.

Panstwa dane bedziemy przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art.
119 Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce.

Dane osobowe nie sg przekazywane podmiotom przetwarzajgcym; mogg jednak zostaé
udostepnione organom upowaznionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane wytgcznie przez okres prowadzonej rekrutacji i 30 dni
po jej zakonczeniu.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo ich
sprostowania a gdy ma to zastosowanie — réwniez do ich usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci wziecia udziatu w konkursie.

W przypadku danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody ma Pani/Pan
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Nie wptynie to jednak na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Dane osobowe Pani/Pana nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania.



