PRAKTYKI STUDENCKIE NA WYDZIALE INZYNIERII ZARZADZANIA w roku akademickim 2024/2025

Instrukcja postepowania dla praktyk realizowanych w trybie normalnym

ODPOWIEDZIALNY ZAKRES DZIALANIA TERIN REALIZACJI
Student Dostarczenie do opiekuna praktyk Zatacznika 1 do Regulaminu praktyk — wstepna zgodna przyjecia studenta na praktyke - WYDRUKI
wypetnione w wersji elektronicznej dwa egzemplarze dokumentu. Do 03.06.2025 zgodnie z terminami
UWAGA: Praktyki powinny sie odbyC podczas wakacii letnich (01.07.2025 — 30.09.2025). Jezeli praktyki maja si¢ odby¢ w innym terminie dyzuréw opiekuna praktyk.
nalezy ztozy¢ podanie do prodziekana ds. ksztatcenia i spraw studenckich z prosbg o zmiane terminu odbycia praktyk — Formularz 1
Podanie o zmiang terminu praktyk na WIZ. Podanie nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Dziekana — pokéj 117
Opiekun praktyk Podjecie decyzji czy praktyki moga sie odby¢ zgodnie z zapisami na wstepnej zgodzie przyjecia studenta na praktyke.
Sprawdzenie czy jest 160 godzin, 4 tygodnie (20 dni roboczych), 40 godzin tygodniowo oraz informac;ji czy praktyki sg ptatne czy W ciggu 5 dni roboczych od daty
bezptatne. dostarczenia zatgcznika 1 przez
JESLI TAK: podpisanie zatacznika 1 do Regulaminu praktyk. studenta.
JESLI NIE: przestanie informacji do studenta, Ze praktyki nie moga sie odbyé zgodnie z deklaracjg na zataczniku 1 do Regulaminu praktyk.
Student Odebranie podpisanej wstepnej zgody przyjecia studenta na praktyki od opiekuna praktyk (Zatacznik nr 1), zeskanowanie dokumentu i W ciggu 3 dni roboczych od daty
przestanie go réwnoczes$nie do; odebrania zatacznika od opiekuna
- Centrum Praktyk i Karier: cpik@put.poznan.pl praktyk — nie pozniej niz 14 dni
- Opiekuna Praktyk wskazanego dla kierunku studiéw: imie.nazwisko@put.poznan.pl roboczych przed rozpoczeciem
UWAGA: W tresci maila nalezy wskazaé informacje wymienione w niezbedniku studenta opublikowanym przez CPiK praktyk.
Centrum Praktyk | Przygotowanie stosownych dokumentow (zatacznik 4, lub 5, lub 6, lub 7 do Regulaminu praktyk) zgodnie z danymi zawartymi w Zgodnie z procedurg postepowania
i Karier zaakceptowanym zatgczniku 1 do Regulaminu praktyk i informacjami przestanymi przez Studenta w wiadomo$ci e-mail. CPiK.
Student Odebranie stosownych dokumentéw (zatacznik 4, lub 5, lub 6, lub 7 do Regulaminu praktyk) z CPiK, zeskanowanie i przestanie ich do Najpdzniej 2 dni robocze przed
opiekuna praktyk. rozpoczeciem praktyk.
Student Realizacja praktyk zgodnie z programem praktyk obowigzujacym na danym kierunku studiéw i biezace prowadzenie sprawozdania z praktyk Zgodnie z ustalonym terminem
— zalgcznik 8 do Regulaminu praktyk. odbywania praktyk
Student Przygotowanie dokumentéw do zaliczenia praktyk:
- kopia umowy o praktyke lub skierowania (dokument przygotowany przez CPiK)
- Zatacznik 3 do Regulaminu praktyk — zadwiadczenie o odbyciu praktyk Najp6zniej 14 dni roboczych od daty
- Zatacznik 8 do Regulaminu praktyk — sprawozdanie z realizacji praktyki zakonczenia praktyk’
- Formularz 2 Zaliczenie praktyk na WIZ — dwa egzemplarze formularza nr 2
Student Zaliczenie praktyk — udanie sie na dyzur opiekuna praktyk, dostarczenie przygotowanych dokumentéw.
Opiekun praktyk Analiza otrzymanych od studenta dokumentéw i stwierdzenie czy mozliwe jest zaliczenie praktyk. W ciggu 5 dni roboczych od daty

JESLI TAK: wpisane zaliczenia z praktyk do USQOS, wpisane zaliczenia na dwoch egzemplarzach formularza 2 i archiwizacja dokumentéw.
JESLI NIE: zwrécenie dokumentdw studentowi w celu poprawy.

dostarczenia dokumentéw przez
studenta.

Opracowata: Zatwierdzita:

Koordynator praktyk na WIZ
drinz. Anna Mazur, prof. PP

1 Jezeli opiekun praktyk przebywa na urlopie nalezy uda¢ sie na najblizszy wyznaczony dyzur opiekuna praktyk po przerwie urlopowej — wéwczas moze to by¢ dtuzszy termin niz 14 dni.

Prodziekan ds. ksztatcenia
drinz. Marta Pawlowska-Nowak
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